附件2：教职工出市域审批
微信端登录网上办事大厅操作流程
1．全校师生用微信扫描下方二维码，进入统一身份认证平台，输入职工号/学号和密码。
[bookmark: _GoBack][image: 齐齐哈尔医学院] [image: C:\Users\23401\AppData\Local\Temp\WeChat Files\ae3d4c4de4ff953aeaede93fb78d08a.jpg]

2．进入“绑定手机号码”操作界面，输入手机号码后点击“绑定”按钮，然后按住下方图中的二维码、进行关注“齐齐哈尔医学院”企业微信操作。
[image: ][image: ] 







3．在微信通讯录中找到“我的企业”，点击“齐齐哈尔医学院”，找到“网上办事大厅”点击打开即可。
[image: C:\Users\Simple\Desktop\0.png0] [image: C:\Users\Simple\Desktop\1.png1]

一、申请人操作
申请人登录网上办事大厅后，点击“推荐事务”的“更多”，找到“教职工出市域申请”，打开填写“教职工出市域申请表单”信息，点击提交按钮即可。
[image: C:\Users\Simple\Desktop\3.png3][image: C:\Users\Simple\Desktop\2.png2] 
[image: C:\Users\Simple\Desktop\5.jpg5]
二、部门负责人操作
部门负责人登录网上办事大厅后，在首页找到“我的事务”里的“办事事务”点击打开后，找到要处理的事务，不同意选择“退回申请人”操作，同意选择“部门主管校领导审核”操作，点击“提交”按钮即可。
[image: C:\Users\Simple\Desktop\6.png6] [image: C:\Users\Simple\Desktop\7.png7]
[image: C:\Users\Simple\Desktop\8.png8] [image: C:\Users\Simple\Desktop\9.png9]
三、部门主管校领导操作
部门主管校领导登录网上办事大厅后，在首页找到“我的事务”里的“办事事务”点击打开后，找到要处理的事务，不同意选择“退回部门负责人审核”操作，同意选择“办结”操作，点击“提交”按钮即可。。
[image: C:\Users\Simple\Desktop\6.png6] [image: C:\Users\Simple\Desktop\7.png7]
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