
附件2：

《全国教师管理信息系统》填表说明
为便于教职工填写《全国教师管理信息系统》相关数据，现针对可能出现疑问的填写项作如下说明：
1、基本信息：“出生地（行政区划代码）”在“行政区划代码对照表”中查询。“用人形式”仅非在编人员需要填写。“签订合同情况”按下列要求填写：在编人员选择“1-聘用合同”，其他人员选择“2-劳动合同”。
2、学习经历：从本科或专科开始填写，每段学习经历须分行填写。最高学历低于本科或专科的，只填写最高学历。“学习方式”全日制学生属“1-全脱产（离岗）”，边工作边学习属“2-半脱产（半离岗）”。
3、岗位聘任：从2013年开始填写。按照学院岗位设置管理与聘用委员会评审结果公示情况，2014年7月1日前参加工作的教职工“聘任开始年月”为“2014-07”，2014年7月1日以后参加工作的教职工按实际情况填写。“是否双肩挑”选择“0-否”的人员，“双肩挑岗位类别”和“双肩挑岗位等级”不用填写。
4、专业技术职务聘任：从2013年开始填写。“聘任专业技术职务”按照学院专业技术职务聘任评审结果公示情况填写，“聘任开始年月”为职称晋升当年的九月，聘任没有结束的，“聘任结束年月”不用填写，表示至今。没有聘任专业技术职务的，选择“0-无”。其他聘任情况按实际情况填写。
5、年度考核：从2013年开始填写，每年填写一行。“考核单位名称”统一填写 “齐齐哈尔医学院”。2013年以后入职的教职工按实际参加考核情况填写，新入职教师或其他不参与考核的人员，“考核结果”选择“6-未参加考核”。
6、教育教学：从2013年开始填写，每年填写两行。“现主要从事学科领域”可以多选，没有任课时，“是否为本科生上课”选择“0-否”。“课程教学课时数”计算时可以乘以相应系数，保留整数位，没有任课时，此项默认为“0”。
7、入选人才项目：按实际情况填写。没有入选人才项目的人员，“入选人才项目名称”选择“00-无”，“入选年份”不用填写。
8、国内培训、海外研修（访学）：从2013年开始填写。按教职工实际参加培训、研修情况填写，“培训获得学时”不用填写。海外研修（访学）只填写研修时长为三个月及以上的信息。
9、教师资格：按照取得的教师资格证载明的信息填写。没有教师资格证的人员，“教师资格证种类”选择“0-无”。
10、联系方式：只需要填写手机号码和Email。

11、每一张表格填写或汇总完成后需单击表格左上角的“开始检查”按钮，校验字段填写是否规范，若弹出“隐含模块中的编译错误：Mainfunc”可忽略。如果存在其他问题，会在表格左下角的“检查结果”中显示，请填写人员按要求修改后再次单击“开始检查”按钮，直至字段全部填写规范。
12、照片规格：宽26mm，高32mm，分辨率150dpi以上，要求为jpg格式，蓝底，文件大小应小于60K，以教职工姓名+身份证号命名。
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