
全民参保登记表填写说明

特别注意：需登记人员除职工本人外，还包括家里户口本上的人员以及未在一个户口本上但是都在齐齐哈尔市居住的家庭人员（老人，配偶，孩子都要登记上）。一个人只需填写一次登记表，若夫妻一方已将家庭成员登记，另一方就不用再登记。请各位职工填写登记表时，尽量将家中老人、子女以及在齐齐哈尔市居住的未就业的亲属都登记上，以免以后他们还得自行去辖区居委会登记。

1、 表头地址
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    要求：不需与户口本或身份证一致,为现在的常住地址。在附件3中找到自己家所对应的社区机构名称后，在表中“街道/社区”的位置分别填写“街道”的名称，在“社区/居委会”的位置填写“社区”的名称。
2、 姓名及身份证号码
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    要求：姓名及身份证号码与户口本、二代身份证必须一致。不一致人员需按照公安户籍出具的信息填写，身份证号码须为18位。

3、 户口性质
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    要求：如实选择即可，七区九县都属于本地。

4、 联系方式
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要求：如实详细填写，常住所在地地址需与表头地址一致。如宿舍、平房等没有楼号、单元号的，则填写“无”，把门牌号填上即可。电话号码尽量填写手机号，如果填写座机，则格式为“区号-座机号”，例如“0452-2419***”。

五、就业状态
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要求：有多个用人单位的，用人单位只限填写一个，首选顺序为：医疗、养老、工伤、失业、生育；非学龄前但不在校读书的未满18周岁人员，填写就业状态时选择“未成年居民”；参保个体灵活就业险种(包括养老、医疗)的未退休人员，填写就业状态时需选择“灵活就业”而不能选择“未就业”；离退休人员不能选择已单位就业，应选择无单位中的“离退休或已领取养老待遇”。
特别提示：全民参保登记表上有“医保卡号”一项，在实际录入系统时此项填写到备注栏即可。

六、个人参保信息
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要求：

1、个体灵活就业养老保险属于城镇职工基本养老保险，个体灵活就业医疗保险属于城镇职工基本医疗保险。

2、退休（病退）人员按此时所享受的险种选择，“公费医疗”指的是享受离休待遇人员及1-6级伤残军人待遇人员。

3、城镇居民基本医疗保险是在社区或学校参保的，成年居民一年缴纳280元，（包含原农合人员缴费比例各县市不一）、未成年居民一年缴纳120元的险种。

4、工伤、生育、失业保险是单位给在职人员缴纳的险种，未成年居民、无业人员和退休人员都选“不需参加该险种”即可。

    5、若是用人单位未为劳动者办理社会保险手续，则选择“单位未予参保”，若是个人符合参保条件，但是未办理参保手续，则选择“个人未参保”。

    6、若曾经参加过某险种，现在处于中断状态，则选择“中断”。

7、异地参保也一定要登记，需先在“参保险种”中选择所参险种，再在“异地参保”中选择“省内异地参保”或“省外异地参保”。
七、签字确认
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要求：本人、监护人、指定代理人对登记信息确认无误后，签写本人、监护人、指定代理人自己的名字。
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要求：此项为非必填项。

八、其他常见问题

1、自己买的商业保险登记吗？不登记，只登记国家的保险险种。

2、住在单位寝室的职工，社区和居委会怎么选？看附近的居住区归哪个社区和居委会，根据所在位置就近选择。

3、“买断的”怎么填单位？如果保险是在原单位续缴，就填单位给买断人员建的参保单位名称（如果不清楚就填写原单位名称）；如果是自行参加的个人缴费险种，则选择无单位。

4、退休遗属怎么填？单位退休职工遗属，只要能联系上，就由单位组织填表录入，单位工作人员可代为填写。

5、“五七工”怎么选？“五七工”属退休人员，如果已领取养老金，则选择无单位中的“离退休或已领取养老待遇”，养老保险选择“城镇职工基本养老保险”。医疗按实际参保的选择，如果参加的是一年缴费280元的（包含原农合人员缴费比例各县市不一）城镇居民险种，则选择“城镇居民基本医疗保险”。

备注：
1、已在社区登记或由家人在其他单位登记过的职工不需在齐齐哈尔医学院重复登记，有多名家庭成员均在齐齐哈尔医学院工作的，则由不同部门分别登记个人信息，不需将在本单位工作的其他家人信息在各自部门分别填报，以免重复。
2、离退休人员由离退休办公室组织填报和网上录入。
3、齐齐哈尔医学院本单位职工养老保险选择“机关事业养老保险”，医疗保险选择“城镇职工基本医疗保险”，失业保险、工伤保险、生育保险选择“不需要参加该险种”。如有特殊情况如实填写。
4、非齐齐哈尔医学院人员按照自身情况如实填写。

5、本单位临时工不需登记，可在社区录入信息。

